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1. OOwme nonoxeHusa

1.1. HacTosulee nonoxeHne o6 06paboTke NepcoHanbHbIX AaHHBIX BOCIUTAHHWKOB U TPETHUX MU
MALQY «[Hetckuint cag Ne 7» (ganee — llonoxeHue) paspaboTaHo B COOTBETCTBUM C PeaepanbHbIM
3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpasosaHun B Poccuiickoit deaepalun», PegepanbHbiM
3akoHom o1 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHanbHbIX AaHHbIX», MONOXeHWeM 06 0COBEeHHOCTHAX
06paboTkn nepcoHanbHbIX AaHHbIX, OCYLIECTBNSAEMOn ©e3 MCronb3oBaHWA CPeacTB aBToMaTtu3aLuu,
yTBEPXAeHHbIM nocTaHosneHnem [lpasutenbctea ot 15.09.2008 Ne 687, uHbIMU cegepanbHbIMU ¢
pervoHanbHbIMW HOPMaTUBHBIMU aKTamu B CPepe 3alnTbl NEPCOHaNbHbIX AaHHbIX, NOMUTUKON 0OpaboTKu
nepcoHanbHbix gaHHbeix MAJOY «[eTckuit cag Ne 7».

1.2. NonoxeHne onpegenseT NopsAok paboTbl C NepPcoHanbHbIMU AaHHbIMU B MALOY «[eTckuit
cag No 7» BOCMUTaAHHWKOB, WX poAauTenei (3akOHHbIX NMPELACTaBUTENeN) N WHbIX TPETbUX NWL, a Takke
rapaHTuM KOHMUAEHLMaNbHOCTN NUYHON MHPOPMALIMKA, KOTOPYK POAWNTENW (3aKOHHbIE NMPEeACTaBUTENW)
BOCMNUTEHHWKOB 1 WHbIE TPETLU NULa NpefocTaBnAoT agMmuHucTpauun MALOY «[etckuit cag Ne 7».

1.3. Uenbto MNonoxeHnns sBnaeTcs 3alyuta nepcoHanbHbIX AaHHbIX BOCMWTAHHWKOB, PoAauTeEnen
(3aKOHHbIX NPeACTaBUTENEeN) W WHbIX TPETbUX MWL OT HEnpaBOMEPHOrO UMM CryvaiHoro gocryna,
YHUYTOXKEHUS, U3MeHeHns1, GnoKnpoBaHus, KOMUPOBaHUS, PacnpoCTPaHeHNst N WHbIX HenpaBOMEpPHbIX
OENCTBUN. e o g

2. MepeyeHb o6pabaTbiBaeMbIX NepCOHaNbHbIX AaHHbIX

2.1, MAOOY «[etcknin cag Ne 7» obpabaTbiBaeT crnegyloliMe nepcoHarnbHble AaHHble
BOCMUTaHHWKOB:

a) Pamunns, UMsA, OTYECTBO (NPW HaNU4uu);

©) oarta n MecTo POXAEHUSA:

B) apec MECTOXUTENLCTBA;

r) cBeeHus U3 JOKYMEHTOB:

— CBUAETENbCTBA O POXAEHWUNU;

— CBUAETENbCTBA O perncTpauum;

— [OKyMeHTa, nNOATBEPXAAloLero poACTBO BOCMUTAHHWKA C  POAWTENSAMU  (32KOHHBIMU
npeacTaBuTeENAIMM);

— AOKyMeHTa, NOATBEPXKAAIOLLEro NpaBo Ha npebbiBaHne Ha TeppuTopun PO;

— 3aKNOYEHUSA N APYrMX peKoMeHAauUnin NCuxonoro-meanko-neaarornyeckor KOMmMCeuu;

— MEAWLIMHCKON cnpaBku-4onycka nocne nepeHeceHHoro 3abonepaHus;

— MEeAMLMHCKOro 3akMYeHNs O XapakTepe MOBPEXAEHWNI 340POBbS, nonyquHblx B pesynbTaTe
HECYaCTHOro Crny4as, » CTENEHN UX TAXKECTUN, 3aKIMIOYEHNS O MPUYMHE CMEPTH,

~ NHbIX MEAVNLIMHCKUX 3aKMHOYEHNN.

2.2. lepcoHanbHble AaHHble BOCMUTAHHUKOB COLEPXKATCSH B WX NUYHbIX AeNnax B BUAE KOMWA
LOKYMEHTOB.

2.3. MAOY «[etckuin cag Ne 7» o6pabaTbiBaeT cnegyroLlne nepcoHanbHble AaHHble poguTenein
(3aKOHHbIX NpeacTaBuTenen) BOCNUTaHHUKOB!

a) hamunns, UMs, OTYECTBO (NpW HaNU4un);

0) appec MeCTOXUTENLCTBA,;

B) KOHTaKTHble TenedoHbI;

r) CBEAEHUS N3 JOKYMEHTOB:

— nacnopTa Wnu 4pyroro 4OKYMeHTa, yA0CTOBEPSAIOLLEro JIMYHOCTb;

— [OKYMEHTOB ANA NpefoCTaBneHus NbroT (yAoCTOBEpPEHWE MHOrOAETHOW CeMbW, AOKYMEHT O
npu3HaHuv NHBaNULOM).

2.4, MNepcoHanbHble AaHHble poauTenein (3akoHHbIX NpefcTaBUTeNIen) cofepxatca B MUYHbIX
[enax BOCNUTaHHWKOB B BUAE KOMUIA LOKYMEHTOB.



2.5. МАДОУ «Детский сад № 7» обрабатывает следующие персональные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– диплома или иного документа об образовании;

– трудовой книжки.

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили физические лица, заключившие с МАДОУ «Детский сад № 7» договор, и которые подписали (выдали) родители (законные представители).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей) осуществляет делопроизводитель МАДОУ «Детский сад № 7» во время приема документов для зачисления.

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет делопроизводитель МАДОУ «Детский сад № 7» при оформлении договоров.

3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, осуществляет делопроизводитель МАДОУ «Детский сад № 7»  при оформлении или приеме документов.

3.4. Делопроизводитель вправе принять персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников только у родителей (законных представителей) лично.

Делопроизводитель вправе принять документы и сведения, которые содержат персональные данные третьих лиц, только у таких лиц.

3.5. МАДОУ «Детский сад № 7» вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные воспитанников при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии.

3.6. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) воспитанников ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МАДОУ «Детский сад № 7» прав воспитанников на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется.

Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МАДОУ «Детский сад № 7» прав воспитанников на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку.

3.9. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего МАДОУ «Детский сад № 7» в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах воспитанников хранятся персональные данные воспитанников и их родителей (законных представителей).

3.10. Медицинские карты воспитанников хранятся в медицинском кабинете. Ключи от кабинета находятся у медицинской сестры.

3.11. Договоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в бухгалтерии МАДОУ «Детский сад № 7» в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.12. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в кабинете заведующего МАДОУ «Детский сад № 7» в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.13. МАДОУ «Детский сад № 7» ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица фиксируют персональные данные посетителей: фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные. Перечень лиц, ответственных за ведение журнала, утверждается приказом заведующего МАДОУ «Детский сад № 7». Копирование информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

3.14. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.

4. Доступ к персональным данным

4.1. Доступ к персональным данным воспитанника, родителей (законных представителей) имеют:

– заведующий – в полном объеме;
- заместитель заведующего по ВОР – в полном объеме;
– старший воспитатель – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– главный бухгалтер – в полном объеме;
- бухгалтер – в полном объеме;
– воспитатели – в объеме данных, которые необходимы для выполнения функций воспитателя: фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители) передали часть своих полномочий;

– педагог-психолог – в объеме данных, которые нужны для диагностической, психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанником, оказания консультативной помощи воспитаннику, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам МАДОУ «Детский сад № 7»;

– медицинская сестра – в объеме, необходимом для медицинского обслуживания воспитанника.

4.2. Доступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

– заведующий – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– главный бухгалтер – в полном объеме.

4.3. Доступ к персональным данным третьих лиц, на которых оформлены заявления (согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксированы в журнале учета посетителей, имеют:

– заведующий – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– лица, ответственные за ведение журнала, – в объеме данных, которые необходимы для обеспечения безопасности МАДОУ «Детский сад № 7»: фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя, данные документа, удостоверяющего личность.

4.4. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом заведующего МАДОУ «Детский сад № 7».

5. Передача персональных данных

5.1. Работники МАДОУ «Детский сад № 7», имеющие доступ к персональным данным воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанников, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами.

5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в МАДОУ «Детский сад № 7»  относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МАДОУ «Детский сад № 7» требований законодательства к защите персональных данных.

6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами МАДОУ «Детский сад № 7» по вопросам обработки персональных данных.

6.1.4. Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем.

6.1.5. Учет машинных носителей персональных данных.

6.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.7. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства.

6.1.8. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте МАДОУ «Детский сад № 7».

7. Ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

7.2. Моральный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.


